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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAUNA DO SUL
ESTADO DO PARANA
Av. Brasil, 883, CEP: 87980.000 — Fone: (0XX) 44- 3436.1087
. CNPJ: 75.458.836/0001-33

LEI N.° 1008/2013
Editado no pj SUMULA: AUTORIZA O CHEFE DO PODER
i .
ario do Noroests EXECUTIVO MUNICIPAL, SR. PEDRO
EdigioN°_ 16. 5 90, CASTANHARI, INSTITUIR O REGIME DE
' — ADIANTAMENTO PARA DESPESAS DE
FolhanNe 7 0 PRONTO PAGAMENTO, e da outras
4 — providéncias.

Em ] ' .
-——gl—-’_QLJ FOICE A CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA DO
SUL, ESTADO DO PARANA, APROVOU E

EU, PEDRO CASTANHAR!, PREFEITO
MUNICIPAL, SANCIONO A SEGUINTE:

LEI
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art.1? - Instituir, no Municipio de ltaina do Sul/PR, O
Regime de Adiantamento de Pronto Pagamento que reger-se-a segundo as normas
vigentes preconizadas na Art.68 da Lei Federal n® 4.320/64.

Art. 2° - Entende-se por Regime de Adiantamento de
Pronto Pagamento, 0 numerario colocado 3 disposigdo de uma orgamentaria, através
de seu titular, a fim de Ihe dar condigdes de realizar despesas que, por sua natureza
ou urgéncia, hao possam aguardar o processamento normal.

Art. 3° - Os pagamentos a serem efetuados através do
regime de Adiantamento de Pronto Pagamento ora instituido, restringir-se-ao nos
casos previstos nesta Lei e sempre em carater de execugdo.

Paragrafo Unico: O titular responsavel pelo recebimento
de Adiantamento de Pronto Pagamento sera nomeado pelo Prefeito Municipal atraves
de Decreto Municipal.

Art. 4° - O Adiantamento Mensal de Pronto Pagamento
nio ultrapassara o valor de R$ 6.000,00 (Seis Mil reais).

Paragrafo Unico — Os Adiantamentos do Regime de
Adiantamento Pronto Pagamento serfo classificados nos elementos de despesas —
Servico de Terceiros de cada Unidade Orgamentaria, conforme portaria federal
SOF/n.°08/85.

Art. 5° - Poderfio realizar-se sob o regime de

adiantamento das espécies e de despesas:
| - Despesas com material de consumo;
1l - Despesas com servigos de terceiros;
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Il — Despesas Judiciais;

IV — Despesas que tenham de ser efetuadas em lugar
distante da sede da Prefeitura;

V — Despesas referentes a aquisi¢ao de jornais, revistas,
livros e outras publicagbes e combustiveis de interesse da Unidade Orgamentaria,
desde que realizadas com moderacéo;

VIl - Despesas com realizagdes de solenidades,
recepcdes, promogdes, certames, COngressas, quando patrocinados pelas unidades
orcamentarias ou quando delas participe, desde que diretamente relacionadas com
seus objetivos, respeitando o interesse publico. )

Paragrafo Primeiro — E vedado o pagamento de
hospedagens previsto em recepgdes no item VI deste artigo, quando for autoridade ou
servidor pablico que tenha direito a diarias, &€ as mesmas sejam concedidas pelo érgao

de origem. )
Paragrafo Unico-0O combustivel mencionado no item V,

s6 sera restituido em se tratando de veiculos cadastrados na frota do municipio.
CAPITULO I

DAS REQUISIGOES DE ADIANTAMENTO DE PRONTO PAGAMENTO

Art. 6° - As requisigbes de Adiantamento de Pronto
Pagamento seréo feitas pelos titulares das Unidades Orgamentarias.

Art. 7° - As requisicdes de Adiantamento de Pronto
Pagamento, constardo, necessariamente, as seguintes informagoes:
I- Identificagéo do valor;
- Nome completo e fungéo do responsavel pelo
Adiantamento de Pronto Pagamento;
ni- Prazo de aplicagio;

Art. 8° - O prazo de aplicagéo devera ser em base mensal.
Art. 9° - Na hipdtese de Adiantamento de Pronto
Pagamento tinico, a requisi¢ao devera esclarecer esse fato
e fixar o prazo de aplicacao, devendo ser observado o
limite maximo previsto no Art. 4°.

Art. 10° - Nao se fara novo Adiantamento de Pronto

Pagamento:
I- A quem de anterior ndo haja prestado contas no
prazo legal,

- A quem, dentro de 02 (dois) dias Uteis deixar de
atender notificagéo para regularizar prestagdo de
contas, conforme preconizado no Ard. 37 da
presente Lei.

Art. 11° - No se fara Adiantamento de Pronto Pagamento:
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l- Para despesa ja realizada, conforme preconizado
no Art.31 da presente Lei;

n- A fitular da Unidade Orgamentaria em alcance,
conforme o preconizado no Art. 38 da presente Lei;
n- A titular da Unidade Orgamentéria responsavel por

02 (dois) Adiantamentos de Pronto Pagamento.
CAPITULO i
DO PERIODO DE APLICAGAO

Art. 12 — O Adiantamento de Pronto Pagamento
solicitado em base mensal somente podera ser aplicado durante o periodo de trinta
dias a contar da data da entrega do numerario ao responsavel.

Art. 13 — No caso de Adiantamento de Pronto Pagamento
unico na requisigdo conforme estabelecido no Art. 7°,Inc. lll.

Art.14 — Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do

periodo de aplicagéo.
CAPITULO IV

DA TRAMITAGAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTO DE PRONTO
PAGAMENTO

Art. 15 — Os processos de Adiantamentos de Pronto
Pagamento terdo sempre andamento preferencial e urgente.

Art. 16 — Cabe ao Servigo de Contabilidade verificar,
antes de registrar o empenho, se foram cumpridas as disposigbes desta Lei.
Constando algum defeito processual ndo dara prosseguimento ao processo, devendo
devolvé-lo ao interessado informando o motivo da devolugao.

Art. 17 — Autorizada, a despesa sera empenhada e paga
com cheque nominal a favor do responsavel indicado na requisi¢éo.

Art. 18 — Efetuando o pagamento, o Servico de
Contabilidade inscrevera o nome do responsavel no sistema de compensagédo em
conta apropriada subordinada ao grupo responséavel por adiantamentos.
CAPITULO V
DAS NORMAS DE APLICAGAO DO ADIANTAMENTO

Art. 19 — A cada pagamento efetuado o responsavel
exigira o correspondente comprovante, Nota Fiscal, Nota Simplificada ou Recibo.
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Art. 20 — As Notas Fiscais, as Notas Simplificadas e os
Recibos, serdo, sempre emitidos em nome da Prefeitura de ltatina do Sul, Estado do
Parana.

Art. 21 — Os comprovantes de despesas ndo poderao
conter rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipodtese
alguma, segundas vias, ou outras vias, fotocopias ou qualquer outra espécie de
reprodugao.

Art. 22 - Cada pagamento sera convenientemente
justificado.

Art. 23 — Em todos os comprovantes de despesa ©
atestado de recebimento do material ou prestagdo do servigo.

Art. 24 — Nenhuma despesa realizada pelo regime de
Adiantamento de pronto Pagamento podera ultrapassar o valor correspondente a 20%
do total do Adiantamento.

Paragrafo Unico — Compras ou servigos consecutivos
em uma s6 empresa serdo consideradas burla no principio licitatorio, desde que as
normas de licitagdo, pela Auditoria Interna.

CAPITULO VI
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 25 — O saldo de Adiantamento de Pronto Pagamento
ndo utilizado ,sera recolhido a Tesouraria da Prefeitura, mediante guia de arrecadagao
onde constara o home do responsavel e identificagéo do Adiantamento cujo saldo estd
sendo restituido.

Art. 26 — O prazo para recothimento do saldo néo
utilizado sera concomitante a prestagao de contas.

Art. 27 — O servigo de Contabilidade classificara o valor
recolhido em Receitas Orgamentarias (Eventuais).

Art. 28 - Se, eventualmente, algum saldo de
Adiantamento de Pronto Pagamento for recolhido no exercicio seguinte, o valor sera
classificado como Receitas Orgamentarias (Eventuais) do exercicio vigente.

CAPITULO VII -

DA PRESTACAQ DE CONTAS

Art. 29 — No prazo de 05 (cinco) dias, a contar do termo
final do periodo de aplicagéo, o responsavel prestara contas do Adiantamento de
Pronto Pagamento recebido.
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Paragrafo Unico — A cada Adiantamento correspondera
uma prestagao de contas.

Art. 30 — A prestagdo de contas far-se-a mediante
entrada no Servigo de Contabilidade, dos seguintes documentos:

I — Impresso conforme modelo anexo & presente Lej,
constando a relagdo de todos os documentos;

Il — Cépia da nota do empenho;

lil — Documentos das despesas realizadas, dispostas em
ordem cronolégica, na mesma sequéncia da relagio mencionada no item 1.

IV — Os documentos mencionados no item HI serio
colocados em folhas de papel jornal tamanho oficio, em cada folha poderdo ser
colocadas quantos documentos forem impossiveis, sem que figuem sobrepostos uns
aos outros;

V — Em cada documento constara obrigatoriamente
atestado de recebimento do material ou da despesa e outros esclarecimentos que se
fizerem necessarios a perfeita caracterizagéo da despesa.

Art. 31 — Néo serdo aceitos documentos rasurados,
ilegiveis e com a data anterior ou posterior ao periodo de aplicacdo do Adiantamento
de Pronto Pagamento.

Paragrafo Unico - Somente serdo aceitos os
documentos criginais, n0 se admitindo outras vias, fotocdpias ou outras espécies de
reprodugéo.

CAPITULO VII

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 32 — Cabera ao Servigco de Contabilidade a tomada
de contas dos Adiantamentos de Pronto Pagamento.

Art. 33 ~ Recebidas as prestagdes de contas, conforme
dispbes o Art. 30, o Servigo de Contabilidade verificara se as disposicdes da presente
Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias, fixando prazos
razoaveis para que os responsaveis possam cumpri-las.

Art. 34 — Se as contas foram consideradas em ordem e
boas a Chefia do Servico de Contabilidade certificara o fato, no local apropriado do
documento mencionado no item | do Art. 30 e encaminhara o processo, apensado ao
que Adiantamento de Prontoc Pagamento, & Auditoria Interna para exame final e
parecer.

Art. 35 — Com o parecer da Auditoria Interna o processo
sera encaminhado ao Prefeito Municipal para aprovagao ou nido aprovagdo das
contas, voltando ao Servigo de Contabilidade para as seguintes providéncias:

I — No caso de as contas terem sido aprovadas:
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a) Baixar a responsabilidade inscrita no sistema de
compensagao;

b) Convidar o responsdvel para tomar ciéncia, no
proprio processo;

C) Arquivar o processo de prestagdo de contas no
apenso no processo que autorizou o
Adiantamento, em lugar seguro onde ficara a
disposi¢ao do Tribunal de Contas.

Il = Na hipétese da aprovacio das contas condicionadas
a determinadas exigéncias:
a) Providenciar o cumprimento das exigéncias
determinadas;
b) Adotar as medidas indicadas no item anterior [;

Art. 36 - O servigo de Contabilidade organizarda um
calendario para controlar as datas em que deverdo entrar as prestagdes de contas de
Adiantamento Pronto Pagamento concedidas.

Paragrafo Unico: O calendario mencionado no “caput”
deste artigo sera envidada copia & Auditoria Interna, que fara controle com o Servico
de Contabilidade.

Art. 37 — No dia atil imediato ao vencimento do prazo
para prestacao de contas, sem que o responsavel as tenha apresentado, o servigo de
Contabilidade oficiara diretamente ao responsavel concedendo-lhe o prazo final e
improrrogavel de 02(dois) dias (teis para fazé-lo.

Paragrafo Unico: Na cépia do oficio, o responsavel
assinard o recebimento da via original colocando de préprio punho a data do
recebimento.

Art. 38 — Nao sendo cumprida a obrigagcdo da prestagéo
de contas, apos o vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior, o Servico
de Contabilidade remetera no dia imediato, a copia do oficio referida no Paragrafo
Unico do Art. 37 & Procuradoria Juridica e & Auditoria Interna, devidamente informada,
que levarao o fato ao Prefeito, para abertura da Sindicéncia, nos termos dos artigos
230, 231 e 232 da Lei n® 2,294 do municipio de [talina do Sul.

Art. 39 — Esta Lei entra em vigor na data de sua

publicagdo, revogadas as disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE ITAUNA DO
SUL, 18 DE JUNHO DE 2013

~PEDRO CASTANHAR
PREFEITO MUNICIPAL



