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e

SUMULA: Dispbde sobre a concessdo e o
folhaB° 20 pagamento de didrias e indenizagbes de
viagem no ambito do Poder Executivo do

& A /05 /%WGJ Municipio de ltauna do Sul e d4 outras

providéncias.

A _CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA DO SUL, ESTADO DO PARANA, APROVOU
E EU, PEDRO CASTANHARI, PREFEITO MUNICIPAL, SANCIONO A SEGUINTE:

LEI

Capitulo |
Disposi¢oes Preliminares

Art. 1° - Esta Lei regulamenta a concess3o e o pagamento de didrias e indenizacdes
de viagem no ambito do Poder Executivo Municipal.

Capitulo [l
Das Diarias

Art. 2° - As didrias serédo concedidas ao Prefeito e demais Agentes Politicos em
exercicio ou em missao oficial, bem como, aos servidores efetivos e Comissionados
do Poder Executivo que, forem autorizados a se afastarem para municipios fora da
sede em que estiverem lotados em razo de:

| — Servico;

Il - Participagcdo de cursos de aperfeicoamento funcional, congressos ou seminarios
Cuja programagao seja compativel com as atribuicdes do cargo;

Il - Visitas técnicas ou encontros congéneres, relacionados com o exercicio de sua
funcao.

§ 1° - As diarias somente deverdo ser concedidas guando for reconhecido que o
deslocamento é de interesse publico e terdo como finalidade, indenizar as despesas
de:

| - Alimentag&o durante o percurso e no destino:

Il - Hospedagem durante o percurso e no destino: e

Il - Locomog&o no destino.

§ 1° - Considera-se "sede", para fins desta lei, a Comarca de Nova Londrina.

§ 2° - O valor da diaria sera calculado por dia de afastamento, compreendendo o
periodo desde o dia da viagem de ida até o de retorno.

§ 3° - O pagamento de diarias no caso de deslocamentos que incluam finais de
semana ou feriados serd excepcional, devendo estar expressamente justificado,
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cohfigurando a autorizagdo do pagamento, pelo ordenador de despesas, a aceitacado
da justificativa.

Capitulo Il
Dos valores e Critérios

Art. 3° - O valor maximo das diarias, medidas em unidade financeira do Municipio,
Serao os seguintes:

Capital fora do
Prefeito Estado 41112500 [ 107000 | 35300 | 208,00 | 24300 | 17700 122,00 | 56,00
deslocamento e T ' ’ ! ! : !
acima de 700 km
| Vice-prefeito, Secretarios e g:géac: fora gg
i : Carg_os em 'Comisséo e deslocamento 408,00 | 388,00 128,00 108,00 88,00 64,00 44,00 | 20,00
Servidores Efetivos em geral acima de 700 km
IV | Prefeito Curitiba 750,00 713,00 239,00 | 204,00 | 170,00 120,00 85,00 | 35,00
Vice-prefeito, Secretarios e
\ Cargos em Comissdo e | Curitiba 346,00 329,00 110,00 94,00 78,00 55,00 39,00 | 16,00
Servidores Efetivos em geral
VIl | Prefeito Acima de 300 km 656,00 624,00 212,00 ] 180,00 | 148,00 | 106,00 74,00 | 33,00
Vice-prefeito, Secretarios e
Xl {Cargos em Comissdao e | Acimade 300 km 266,00 253,00 86,00 73,00 60,00 43,00 30,00 | 13,00
Servidores Efetivos em geral
Xl | Prefeito Inferior a 300 km 300,00 286,00 95,00 80,00 65,00 48,00 33,00 | 15,00
Vice-prefeito, Secretarios e
XV | Cargos em Comissdo e | Inferiora 300 km 204,00 194,00 64,00 54,00 44,00 32,00 22,00 ] 10,00
Servidores Efetivos em geral

§ 1° - As diarias seréo concedidas:

ia da diaria concedida compreender a necessidade de:
s 01 pernoite

e 02 refeicbes

) e 02 lanches

] 02 Quando o dia da diaria concedida compreender a necessidade de-
! e 01 pernoite

e 02 refeigbes

. 01 lanche

I 03 Quando o dia da diaria concedida compreender a necessidade de:
e 02 refeigbes

. 02 lanches

i\ 04 Quando o dia da diaria concedida compreender a necessidade de:
e 02 refeicles

. 01 lanche

ua

\Y 05 Quando o dia da diaria concedida compreender a necessidade de:
o 02 refeicoes
Vi 06 Quando o dia da diaria concedida compreender a necessidade de:

e 01 refeicao
. 01 lanche

Vi 07 Quando o dia da diaria concedida compreender a necessidade de:
] e 01 refeicdo )
Vil 08 Quando o dia da diaria concedida compreender a necessidade de:

. 01 lanche

§ 2° - O valor da unidade financeira do Municipio, para fins desta Lei, sera d? R$
1,00 (um real) para o ano de 2016, devendo ser reajustado por Decreto, no més de
janeiro de cada ano, com base no IPCA dos ultimos 12 meses.
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, Capitulo IV
! : Dos limites

Art. 4° - As diarias nao habituais serdo limitadas a 10 (dez), como limite maximo

mensal, ressalvadas as situagbes excepcionais devidamente justificada, mediante
autorizagao expressa do Prefeito Municipal.

Capitulo V
Do requerimento e procedimentos para concessio

Art. 5° - Para a concessdo de diarias é necessario que o requerimento esteja
devidamente fundamentado, contendo:
a) Nome do beneficiario;
b) Cargo ou funcgéo;
c) Motivo do deslocamento ou, se for o caso, referéncia a identificacdo e
programacao do evento do qual participara o interessado;
~d) Demonstragéo do interesse publico no pretendido deslocamento:
e) Trajeto a ser percorrido;
f) Data e horario previstos para saida e retorno;
g) Informagdo sobre a necessidade de aquisicdo de passagens ou
disponibilizag&o de veiculo da frota do Poder Executivo do Municipio.
§ 1° Cabera ao Prefeito Municipal autorizar o afastamento dos Agentes Politicos, em
qualquer circunstdncia e dos Agentes Politicos e Servidores efetivos e
Comissionados, quando o deslocamento for para fora do Estado.
§ 2° Os Secretarios poderao autorizar o deslocamento dos servidores efetivos ou
Comissionados do Poder Executivo dentro do Estado.

Art. 6° - O requerimento das diarias devera ser protocolizado no prazo minimo de 01
(um) dia antes da viagem.

§ 1° - Em situagbes de urgéncia, nas quais o deslocamento se der sem o
requerimento antecipado das didrias, o interessado podera requeré-las nos 05
(cinco) dias Uteis seguintes ao retorno, por meio de procedimento préprio.

§ 2°. No caso do paragrafo anterior, a ndo observancia das regras e prazos proprios
poderd resultar no ressarcimento apenas no valor das despesas efetivamente
comprovadas por documento fiscal.

Art. 7° - Desde que observado o prazo previsto no caput do artigo 6°, as diarias
serdo pagas antecipadamente, mediante crédito em conta corrente e em Unica
parcela ou cheque nominal, podendo excepcionalmente, ser pagas no decorrer do
afastamento.

Art. 8° - Nao se aplica o disposto no artigo 7°, as diarias concedidas aos Servidores
que atuam em deslocamentos habituais, ocasido em que o pagamento sera
antecipado semanalmente ou mensalmente ao Secretario, que concedera as diarias
de acordo com a necessidade e prestara contas mensalmente.
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Capitulo VI
Da prorrogagio

Art. 9° - Se o prazo de afastamento exigir prorrogagdo e esta for devidamente
auforizada, ao menos por correio eletrdnico, o interessado podera requerer o
pagamento das diarias correspondentes ainda no curso do afastamento ou nos 3

(trés) dias seguintes ao retorno, hipétese em que serdo pagas em igual prazo, apdés
o deferimento.

Capitulo VII
Da prestacao de contas

Art. 10 - O efetivo deslocamento que importe em pagamento de diarias devera ser
prestado contas no prazo maximo de 15 (quinze) dias do retorno a sede, sob pena
de devolugao dos valores recebidos, inclusive, se for o caso, mediante desconto em
folha de pagamento.

§ 1° A prestagéo de contas a que se refere o caput deste artigo se dara mediante
relatorio de viagem, comprovagao do deslocamento e da execucéo da missao oficial
de interesse publico, sendo aceitos:

I — Como relatério de viagem:

a) A produgéo de relatdrio formal sobre a miss&o; ou

b) A reprodugéo dos cursos de aperfeicoamento funcional, congressos ou
seminarios aos demais servidores da repartigo.

Il - Como comprovag&o do deslocamento, apresentagéo do comprovante original das
despesas realizadas com hospedagem, alimentag@o ou locomogdo no destino, no
qual conste o dia e 0 nome do beneficiario.

lIl — Como comprovagéo da execucgéo da misséo oficial:

a) Ata de reunido ou declaracéo emitida por unidade administrativa, no caso de
visitas técnicas, reunides de Grupos de Trabalho ou de Estudos, de
Comissbes ou assemelhados, em que conste o nome do beneficiario como
presente; ou

b) Declaragdo emitida por unidade administrativa ou lista de presenca em
eventos, seminarios, treinamentos ou assemelhados, em que conste o nome
do beneficiario presente;

§ 3° Nos deslocamentos habituais, serdo exigidos dos Servidores apenas o
preenchimento do formulario especifico ou diario de bordo do veiculo, quando se
tratarem de condutores, cabendo aos Secretarios a prestacdo de contas mensal em
formulario proprio a ser formulado pelo Departamento responsavel pela aprovacéo
das prestagdes de contas.

§ 4° Enquanto ndo cumpridas as obrigagbes previstas no caput deste artigo, fica
vedado o pagamento de novas diarias ou reembolsos.

Art. 11 - Em caso de cancelamento da viagem, retorno antes do prazo previsto, ou
depésito de valores fora das hipéteses autorizadas nesta Lei, as diarias recebidas
em excesso ou indevidamente deverdo ser restituidas no prazo de 2 (dois) dias
Uteis, com a devida justificativa.

Paragrafo Gnico. Nao havendo restituicdo no prazo previsto no caput, o beneficiario
ficara sujeito ao desconto do valor respectivo em folha de pagamento.
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Capitulo VIII
Da publicidade

Art. 1_2 - O pagamento de diarias sera publicado mensalmente, de forma sintética,
no Diario Oficial eletrénico do Municipio, neste com a indicagdo do nome do

beneficiario, cargo ou funcdo, destino, periodo de afastamento, atividade
desenvolvida, quantidade e valor das diarias.

Capitulo IX
Do fornecimento de passagem e da indenizacgio de transporte

Art. 13 — Quando o Municipio n&o disponibilizar veiculo oficial para o deslocamento,
sem prejuizo das diarias, sera custeado pelo Poder Executivo:

| - O fornecimento de passagens em veiculos de transporte coletivo terrestres ou
aeéreos; ou

Il - A indenizacéo de transporte, quando o deslocamento se der em veiculo proéprio
do Agente Politico ou servidor, observadas as disposicdes deste capitulo.

§ 1° Para se beneficiar da indenizacao pelo uso de veiculo particular, a servigo do
Poder Executivo, o interessado devera registrar previamente o veiculo junto ao
Municipio, utilizando-se de formulario préprio, juntando fotocopia do documento de
propriedade e declaragéo isentando o Municipio de qualquer responsabilidade civil
pelos encargos decorrentes da propriedade, desgaste, multas ou danos causados
ao veiculo ou a terceiros em razio de sua utilizagéo para os fins a que alude esta
Lei.

§ 2° O valor destinado a cobertura das despesas provenientes da utilizacao de
veiculo préprio, inclusive pedagio, serd calculado levando-se em consideracao os
seguintes itens:

I'- A distancia do deslocamento, pela rota mais rapida, tomando-se por referéncia o
google maps, ou outra fonte idénea;

Il - O preco médio ao consumidor do combustivel, tomando-se por referéncia os
levantamentos sistematicamente realizados pela Agéncia Nacional de Petréleo -
ANP, publicados na semana ou més anterior ao do deslocamento, ou outra fonte
idonea, na regido mais préxima do Municipio;

I - A menor quilometragem por litro, em ciclo rodoviario, considerando a categoria
do veiculo e a espécie de combustivel e tomando-se por referéncia as tabelas de
consumo energético, elaboradas pelo INMETRO ou outra fonte idénea;

IV - As tarifas de peddgio divulgadas pelo Departamento de Estradas e Rodagem do
Parana - DER-PR, consideradas as pragas abrangidas na rota mais rapida.

§ 3° Os veiculos que permitem o indistinto uso de diferentes combustiveis, tomar-
se-a por referéncia a hipotética utilizagso do etanol, para calculo do consumo
energeético por categoria de veiculo e para cémputo do preco do combustivel.

§ 4° Em situagdes especificas, notadamente diante de eventos que envolvam
significativo deslocamento Agentes politicos e servidores, a administragcdo Municipal
podera, por praticidade, fixar valores padronizados, por trechos de deslocamento,
para fins de indenizagédo das despesas de transporte.

§ 5° - A autoridade concedente, salvo em situagées devidamente justificadas, fara
opgéo pela forma de transporte menos onerosa aos cofres pUblicos.
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Capitulo X
Disposigdes finais

Art. 14 - As despesas decorrentes da aplicacdo desta Lei correrao por conta de

dotagdes orcamentarias proprias, consignadas em orcamento, suplementadas se
necessarias.

Art. 16 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposicdes em contrario.

Itatina do Sul, 08 de mar

PEDRGTCTASTANHARI
Prefeito Municipal



